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A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

A VEZETEKES- ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

Fiizesgyarmat Varos Onkormdanyzata valamint a fenntartisaban miikodd koltségvetési
szervek a vezetékes- €s mobiltelefonok hasznalatanak szabalyait az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr.), valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint
hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az Onkormanyzat meghatarozza a vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak 4ltalanos szabdlyait, az eljaradsi és dokumentacids részletszabalyokat, az
igénybevétel rendjét.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed az Onkorményzatra valamint a fenntartdsiban miikodo
koltségvetési szervekre ¢és a Fiizesgyarmati Roma Nemzetiségi Onkorményzatra.
(tovabbiakban: Onkormanyzat és intézményei)

2. Ertelmezé rendelkezések

vezet6i jogallasu személy: a Polgarmester és az Intézményvezetd, valamint a nemzetiségi
Oonkormanyzat elnoke, az elndkre a polgarmesterre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

iligyintézd: minden — az 1. pontba nem tartoz6 — foglalkoztatott,

kozcélu tavbeszélé halozat: a szolgaltatok altal iizemeltetett nyilvanos tavkozlé
rendszerek, amelyekkel a szolgaltatok az igénybevevok részére dij ellenében nemzetkozi,
belfoldi, helyi tdvbesz€ld és mas tavkozlési szolgaltatast nyhjtanak,

szolgaltatas-hozzaférési pont: minden olyan fizikai kapcsolddasi pont — a hozzaférés
feltételével egyiitt — amely a tavkozld halozat részét képezi és lehetdveé teszi a tavkozlo
halézat szolgaltatasainak, valamint — elsdésorban — dgazati héloézatos informatikai
alkalmazésok igénybevételét,

rendszerkésziilék: olyan digitalis tdvbesz¢éld késziilék, amely a kozcélu és a
minisztériumi tdvbesz¢éld haldzaton hivasok kezdeményezésére és fogadasara, tovabba a
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hozzarendelt hozzaférési pontokra torténd atiranyitasra €s egyéb tavkozlési szolgaltatasok
igénybevételére alkalmas,

kozcéli tavbeszélo szolgaltatas-hozzaférési pont: a kozcélu tavbeszéld haldzaton
lizemeld szolgaltatas-hozzaférési pont,

kozcéld mobil tavbeszélé halozat: olyan foldfelszini mobiltavkozld héaldzat, amely a
nagy térben mozg6 igénybevevok kozott lehetdveé teszi a kétiranyu tavbeszéld beszéd
Osszekottetések felépitését és idokorlatozas nélkiili fenntartasat, nem kizarva adatatviteli
vagy egyéb Osszekottetések 1étesitését,

kozcélu mobil tavbeszélo készilék: a kozcélu mobil tavbeszéld haldzaton tizemeld mobil
késziilék,

kozcéla tavkozlési szolgaltatas: nemzetkozi, belfoldi, helyi tdvbeszéld és mas, a kozcéla
szolgéltatok ¢és kozcéli mobil szolgaltatok tavkozlé rendszerén, vagy annak
felhasznalasaval igénybe vehetd szolgéltatasok Osszessége, kivéve az emeltdijas
szolgéltatast, illetve minden olyan szolgéltatast, amelynek felhaszndldsa nem kapcsolodik
a munkavégzéshez,

forgalmi dij: a kozcélu tavkozlési, szolgéltatds igénybevételének dija, amely
Osszegszerlisége az igénybevétel idOtartamdtol és/vagy darabszdmatol, vagy egyéb mas
mérhetd jellemzdjétol fligg,

lebeszélhetdé alapdij: a kozcéli mobil szolgaltatok tavkozld rendszerén felhasznélhatd
tavbeszélo szolgaltatasokhoz vald hozzaférés érdekében fizetett olyan dij, amely a kdzcélu
mobil tavbeszéld-késziiléket kiszolgdld (honos) halézatba — az adott kozcélu mobil
tavbeszéld-késziilékrdl — irdnyuld hivasok esetén teljes egészében felhasznédlhaté a
forgalmi koltségek finanszirozasara.

II.
A TELEFONKESZULEKEKKEL TORTENO ELLATAS RENDJE

1. A telefonkésziilékekkel torténo ellatas szabalyai
Az Onkorményzat és az Intézmények a vezetdi és {igyintézéi munkakorok mellé az alabbi
telefonkésziilékek, illetve hozzaférések biztosithatok:

Polgarmester: -

Jegyz0: 1 db kdzcéli mobil tadvbeszéld késziilék

Intézményvezetd:1 db kdzcélu mobil tavbeszéld késziilek

Intézmények:  Telephelyenként 1 db tdvbeszéld késziilék és 1 db mobil
tavbeszEld késziilék

Polgarmesteri Hivatal {igyintézok: irodankét 1 db vezetékes tavbeszéld késziilék

A vezetdi ¢€s ligyintéz6i munkakorok mellé biztositott €s személyi haszndlatba kiadott
telefonkésziilékekrdl, az 1. szamiu melléklet szerinti nyilvantartdst kell vezetni, melynek
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vezetéséért a pénzigyi vezetd a felelés. A munkavégzésre iranyuld jogviszony
megsziinésekor, illetve athelyezés esetén az érintett a személyi hasznalataba kiadott
telefonkésziilékekkel koteles elszamolni. Az elszamolast az intézményvezetd felé kell
teljesiteni.

2. A kozcéla tavbeszélo szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

A kozcélu tavkozlési szolgaltatast telephelyenként lehet igénybe venni. A telephelyen
talalhaté vezetékes telefonok hasznalatat a telephelyvezetd engedélyezi. A vezetékes
telefonok magancélu haszndlata nem megengedett.

A vezetékes telefonok haszndlata tekintetében nem keriil meghatarozasra maximalis forgalmi
dij, azonban azok haszndlatat ¢s a dijak mértékét a pénziigyi iligyintézé a havonta kiadasra
keriild tételes szdmlan ellendrzi. Amennyiben kiemelkedden magas az eltérés az egyes
telephelyek haszndlati dija tekintetében jelzi az IntézményvezetOnek, aki tételes szamla
lekérdezésével ellendrzi a magancélu hasznalat kizartsagat.

3. A kozcélu mobil tavbeszélo szolgaltatasok igénybevételének szabalyai

Az Onkorményzat tulajdondban 1évé mobiltelefont nem lehet maginbeszélgetésre haszndlni.
Nem mindsiil maganbeszélgetésnek a kikiildetés esetén (kiil- vagy belf6ldon) rendkiviili
helyzetben végrehajtott hivas, segélykérés, csaladtagok, érintettek értesitése.

Munkaidében a munkahelyen torténd munkavégzés alkalmabdl mobil hivaskezdeményezést
els@sorban a szerz8désben all6 mobil-halozaton kell kezdeményezni.

A mobil tavbesz€ld késziilékek hivatali céli igénybevételének havi forgalmi dija egységes, a
szolgaltatast hasznald nem haladhatja meg a havi forgalmi dij Osszegét. Amennyiben a
forgalmi dijat az egyses szolgéltatdsok tekintetében meghaladja a fizetnedd dij a gazdasagi
vezetd tételes hivaslista lekérésével megallapitja az eltérés okat, és amennyiben a hasznalat
nem intézményi célil hivasok miatt haladta meg az alapdijat, a az alapdij és a fizetendd dij
kiilonbdzett az érintett dolgozonak tovabbszamlazasara keriil.

A mobil tavbeszéld késziilékkel ellatott dolgozd elérhetdségét munkaidén tal is koteles
biztositani.

A mobil tavbeszeéld késziilékek tartozékait, akkumulatorok, és egyéb eszkozok (SIM-kartya,
telefontoltd, Felhasznaloi Utmutatd, PIN és PUK kodokat tartalmazo kartya, fiilhallgato),
hianytalan allapotban tortént atvételét az érintett dolgozo a 2. szamiu mellékletben szerepld
,Atadas-atvételi jegyzokonyvben” alairasaval atveszi.

A mobiltelefon hasznélatdra jogosultak a telefonkésziiléket és a hozzd tartozo egyéb
eszkozoket személyes hasznalatra veszik at, azért minden hasznalé a Munka Torvénykonyve
szerinti megdrzési feleldsséggel tartozik.

1L
A TELEFONHASZNALAT KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

A kozcélu  tavkozlési  szolgaltatds  (II/2-3  pontban  meghatdrozott  eseteiben)
magénhasznalatanak AFA-val novelt dijat a dolgozok a targyhot kovetd 5-ig, az gazdasagi
vezetd értesitésének kézhezvételét kovetden 8 napon beliill befizetik szdmla alapjan a
hézipénztarba vagy 4tutalassal az Onkorményzat vagy az Intézmény bankszamlajara.
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Amennyiben a magancélu hasznalat koltsége nem keriil befizetésre, abban az esetben az
intézményvezetd hataridd megjelolésével irasban figyelmezteti az érintettet a befizetési
kotelezettség teljesitésére. A hataridé eredménytelen elteltét kovetd napon a Polgarmester
vagy az Intézményvezetd a rendelkezésre bocsatott mobiltelefon hasznalatat az érintett részére
megtiltja, illetve, a kizarélagos hasznalatra atadott mobiltelefont egyidejlileg bevonja. Tovabbi
nem teljesités esetén az elismert Osszeg egyéb moddon torténd behajtasat, és a munkajogi
kovetkezmények alkalmazasat kezdeményezi.

Amennyiben a meghatarozott 6sszeghatarok tullépése az Intézmény feladatellatasa érdekében,
rendkiviili okkal indokolhat6 €s errél a dolgozo igazold jelentést készit, az intézményvezetd
egyedi elbiralas alapjan 5.000 Ft 6sszeghatarokon beliil engedélyezheti a tallépés Gsszegének
elengedését.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata 2023. januér 1. napjan 1ép hatalyba.
Ezzel egyidejlileg valamennyi eldzdleg kiadott, azonos targyu szabalyzat, vezetdi utasitas €s
azok moddositasai hatdlyukat vesztik.

Az Intézményvezetd kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért az Intézményvezetd a felelds.

Kelt Szeghalom, 2022. december 30.

Koncz Imre Dr. Blaga Janos
polgarmester jegyzo
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1. szamu melléklet

Nyilvantartas az Intézmény altal hasznalt telefonokrol

Telephely cime

Név

Beosztas

Mobilszam

Telefonszam
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2. sz. melléklet

Atadas-atvételi jegyzokonyv

Mely készilt ...............ooooiiii. (helység) ........... napon a hivatali mobiltelefon-
késziilékek és tartozékaik atadasa-atvétele targyaban:

A mai napon az aldbbi mobiltelefon-késziiléket a tartozékaival egylittesen hidnytalanul ¢és
tizemkeész allapotban kizarolagos /vagy/ egyiittes hasznalatra atvettem:

Késziilék tipusa:
Hivoszam:

Tartozékok felsorolasa:

atado atvevo
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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