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BEL- ES KULFOLDI KIKULDETESEK
ES DEVIZAELLATASOK SZABALYZATA

Fiizesgyarmat Varos Onkormdnyzata és a fenntartdsidban miikdodd koltségvetési szervek,
valamint sajat vallalasa alapjan a Fiizesgyarmati Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a
kikiildetési rendjét, a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény, a
kozalkalmazottak jogallasarol 1992. évi XXXIII torvény, a személyi jovedelemadordl szolo
1995. évi CXVIL torvény, a tartds kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol
szolo 172/2012. (VIL.26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert
koltségekrdl szolo 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet, a belfoldi hivatalos kikiildetést
teljesitd munkavallalo koltségtéritésérol szolo 437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet figyelembe
vételével a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

A kikiildetési szabalyzat célja, feladata

A szabdlyzat hatalya kiterjed az Onkorményzatra és a fenntartdsdban miikodd koltségvetési
szervekre, valamint a Flizesgyarmati Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra, amely
hatérozataval a szabalyzat hatalyat magara kiterjesztette.

A Bel-¢és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja,
hogy biztositsa az Onkormanyzat és intézményei belfoldi és az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetéssel kapcsolatos feladatok szabalyszerii végrehajtasanak rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz kotelezd
eldirasokat:

— a kikiildetés elrendelése,

— anapi dijak megallapitasa,

— a kikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolasa,

— akiilfoldi utakrol sz616 1ti jelentések elkészitése,

— a kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkészitése,
— aszallasdij elszdmolasa.

A bel-¢s kiilfoldi kikiildetésekhez utieldleg igényelhetd, mely a kikiildetést megel6z6 napon
vehetd fel a hazipénztarbol /vagy/ atutalassal keriil folyositasara. Eldleg folyositasa esetén a
kikiildetés befejezését kovetden a kikiildetést igazold Intézményvezetd alairdsaval ellatott, és
a mellékletekkel felszerelt kikiildetési utasitas és koltségelszamolast 8 munkanapon beliil
kell a munkaszervezeti feladatokat ellatd polgarmesteri hivatal részére tovéabbitani az
elszamolas végett.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a kordbban felvett utieldleghez képest,
annak téritésére atutalassal/hdzipénztarbol torténd kifizetéssel keriil sor. Kikiildetési eldleg
folyositasa esetén tovabbi ttieldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a felvett el6leggel a
kikiildott hianytalanul elszamolt.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

A kikiildetéssel 0Osszefiiggésben nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését
szolgalo kiadasok pl. gyogyszer, ital, hotel minibar, ruhazat, stb.

IL
BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

A Kkikiildetés rendje és elszamolasi szabalyai

a) A belfoldi kikiildetés elszamoldasanak modja

Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoléddan — a
szabalyzat alapjan — csak az Onkormdnyzattal vagy Intézményével jogviszonyban allo
dolgoz6 lehet.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Belfoldi kikiildetésnek (kirendelés): a munkaltatd altal elrendelt, a munkaszerz6désben
rogzitett munkahelyt6l eltérd helyen torténd munkavégzés.

A belfoldi kikiildetést a munkaltatoi jog gyakorlasara jogosult vezetd rendeli el, és
meghatarozza az utazas céljat, idGtartamat, tvonaladt, koltségtéritését és az ahhoz
szlikséges adatokat.

Belfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A |, kikiildetési
rendelvény” nyomtatvanya a 4. sz. melléklet szerinti formaban alkalmazando.

A belfoldi kikiildetés elrendelésére a Polgarmester vagy az Intézményvezet6 jogosult.

A kikildetési rendelvényt az intézménynek kell kiallitania két példanyban. A rendelvény
eredeti példanyat az intézmény, masolatat pedig a maganszemély koteles megdrizni az
eléviilési ido6 lejartaig.

Az intézménylink a munkavallal6 részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmii
hasznalatat engedélyezi.

b) A napidij elszamoldsa

b/a) A munka torvénykonyve és a Kjt. hatalya ala tartozo dolgozok esetében

A kikiildetésben levd munkavallalonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara ¢élelmezési koltségtérités jar.

Napidij koltségatalanykeént 3.000 Ft szdmolhato el.
Nem szamolhato el napidij
1. ha atavollét id6tartama a 6 orat nem éri el,

2. ha az Onkormanyzat (intézmény) a munkavallalo élelmezését a kikiildetés
helyén biztositja.
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¢) Szallasdij elszamoldsa

A széllasdij elszamolasa a szolgaltatast tartalmazo szamla alapjan torténhet. Amennyiben
a szallodakoltség a kotelezd reggeli 4arat tartalmazza, a napidij Osszegét 20%-kal
csOkkenteni kell.

d) Utazasi koltségtérités
A vasuton torténd utazas esetében a I. osztalyl teljes aru menetjegy térithetd.
Autobuszon torténd utazaskor a teljes aru menetjegy megtéritésre kertl.

A személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolas alapja az Utnyilvantartés.
A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszdmolhat6
kilométerek utan gépjarmii fogyasztdsi normdja alapjan, a NAV altal kozzétett
lizemanyagarral szamitott izemanyag-koltséget és kilométerenként 30 Ft normakdltséget.
A kikiildetések sordn csak a sajat vagy hazastars tulajdondban 1évé személygépkocsi
hasznalhato. A felmeriilt koltségek elszdmolasahoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelezd biztositas befizetését igazold szelvény masolata.

e) Egyéb koltségtérités

Egyéb koltségként szamolhato el:
— ahelyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéli kozlekedés),
— szallas koltség,

— indokolt esetben a taxikoltség (amennyiben tomegkozlekedési eszkoz
igénybevétele nem lehetséges €s az utazas tavolsaga az 1,5 km-t meghaladja).

f) Az ellatmanyra vonatkozo szabdlyok

Az elszamolasra kiadott ellatmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhat6
koltséget.

A sajat tulajdont gépjarmili hasznalatakor a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi
kikiildetési rendelvényben feltiintetett km — tavolsag szerint az iizemanyag fogyasztasi
norma és a NAV altal kdzzétett lizemanyagar — alapul vételével kiszamitott lizemanyag,
valamint fenntartdsi koltségtéritésbol 4ll. Ennek elszamolasa a munkavallald
nyilatkozatdban vélasztott forma. (1.szamu melléklet)

Az ellatmanyeldleg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére az Intézményvezeto a
jogosult.

Az ellatményeldleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon beliil koteles elszamolni a
munkavallalo.

II1.
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a) Az ideiglenes kikiildetés elszamoldasanak modja

Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében a
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Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodéasa, tovabba az
elézoekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az
azzal O0sszefiiggd utazast.

Kiilfoldi kikiildetés alanya munkakdri kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoloddan — a
szabalyzat alapjan - csak az Onkormaényzattal vagy Intézményével jogviszonyban 4llo
dolgozo lehet.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kiilfoldi kikiildetési rendelvénnyel
torténik. A ,kilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolds” nyomtatvanya a 2. sz.
melléklet szerinti formaban alkalmazandd. Ideiglenesnek mindsiil a kikiildetés, ha annak
id6tartama a 3 honapot nem haladja meg.

Kiilfoldi kikiildetés elrendelésére a Polgdarmester jogosult.

Hivatalos kikiildetés az Onkormanyzat képviseletében megvalésuld, a Polgarmester vagy
az Intézményvezeto altal jovahagyott program szerint lehetséges a kovetkezd esetekben:

— atars- illetve partnerintézmények meglatogatésa,
— tanacskozason, konferencidn valo részvétel, illetve intézmény meglatogatasa.

Az egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetés engedélyezése kérelem ¢€s a hozza csatolt
meghivolevél alapjan torténik. Az egyéni kezdeményezésti hivatalos kikiildetést a
tarsulési tanacs elndke engedélyezi.

A kikiildetés engedélyezésérdl rendelkezd iratot kell kiéllitani, melynek tartalmazni kell:
— akikiildetés idejét, idétartamat, helyét;
— a kikiildott altal ellatando feladatot;
— akikiildott tavolléte alatti helyettesitésének modjat, személy megjelolését;
— az utazassal kapcsolatos kiadasok tipusa(i)t, a forras(ok) megjelolését;
— a kikiildetéssel kapcsolatos szakmai beszamolas rendjét (pl. szobeli
tajékoztatas, irasbeli Utjelentés) és hataridejét.
A kozlekedési eszkdz tipusardl, elszdmoldsarol a belfoldi kikiildetés elszdmolasanak
vonatkozo6 részei érvényesiilnek.
b) Devizaellatmany

A kikiildott részére a kiutazashoz sziikséges valutat a kiutazd vasarolja, illetve a
kiilfoldon felmeriilé koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrol sz6lo
bizonylatot, valamint a bankkartya kiilfoldi hasznalatat igazold bizonylat masolatat a
kikiildetési utasitas €s koltségelszdmolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a
kikiildott maga eldlegezi meg a koltségeit, utieldleget nem igényel.

A Magyar Nemzeti Bank 4altal nem jegyzett devizdt a MNB arfolyamkozlésében
meghatarozott arfolyam szerint euro-ra kell atszdmitani. Ha kiilfoldon ettdl eltérd
arfolyamon valtjak at helyi valutdra, ez az arfolyam csak akkor fogadhatd el az uti
elszamolaskor, ha a kikiildott csatolja a kiilfoldi hivatalos atvalto hely igazolasat.

Az elszamolasra kiadott devizaellatmany magéaban foglalja a napidijat és az elszamolhato
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével Osszefiiggésében napidij, szallas és utazasi
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koltség, beteg-, és poggyaszbiztositas, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egyéb
koltségtérités illeti meg, amelyek elszdmolasa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A kikiildottet megilletd koltségtéritések:

e Napidij: a megszerzés napjat megel6z6 hoénap 15. napjan érvényes MNB
devizaarfolyam alapjan kell forintra dtszamitani. A napidij 6sszege a kiutazé
étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak igénybevétele esetén a
kikiildetésben résztvevo étkezésérol szolo szdmla nem szamolhato el.

A kikildetés tényleges idOtartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja kozott
eltelt idd. A tényleges id6pont megallapitasa szempontjabdl az orszaghatar atlépését, 1égi
¢s vizi ut esetén az indulds szerinti idOpontot egy oraval megeldzden, illetdleg az érkezést
kovetd egy orat hozzaadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24
oras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott orak szamanak 24-
gyel valo osztasaval kiszamitott napokat. Ha a maradék 6rdk szdma eléri a 8 orat, akkor
ezt is egész napként kell figyelembe venni. Ha a maradék 6rdk szdma 8 oranal kevesebb,
akkor azt figyelmen kiviil kell hagyni.

o Utazasi koltségtérités:
— vasuton torténd utazas esetében 1. osztalyu menetjegy térithetdé meg,
— autobusz menetjegy teljes 0sszegének megtéritése,
— repiildn torténd utazas esetében a turista osztalyt menetjegy téritheto,

— személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamoléds alapja az
utnyilvantartas. A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen
megtett, igazolt, elszdmolhatd kilométerek utdn gépjarmli fogyasztasi
normdja alapjan, a NAV altal kozzétett {lizemanyagarral szamitott
lizemanyag-koltséget ¢és kilométerenként 30 Ft normakdltséget. A
kiktildetések soran csak a sajat vagy hazastars tulajdondban 1évd
személygépkocsi hasznalhato. A felmeriilt koltségek elszamoldsdhoz
sziikséges a forgalmi engedély és a kotelezd biztositas befizetését igazold
szelvény masolata.

o Egyéb koltségtérités:
— helyi kozlekedési koltseg,
— részvételi, regisztracios koltség,
—  vizum dij,
— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,
— szallas koltség,

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolas dija),

— indokolt esetben taxi koltség (amennyiben tomegkozlekedési eszkoz
igénybevétele akadalyba iitkozik).

A felmeriilt kdltségek igazolasara az Onkormanyzat vagy az Intézmény nevére és cimére
kiallitott szdmla fogadhato el.
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A kiilfoldi napidij 6sszeg napi 100 euréban keriil megallapitasra.
A hivatalos kikiildetést teljesitoket az alabbi koltségtérités illeti meg a napidijon feliil:
— szallaskoltség,
— utazasi koltség,
— jarmihasznalati koltség,
— egyéb sziikséges ¢és igazolt koltségek.

A kilfoldon felmeriilt ¢és valutdban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvaltasi arfolyamot a
kikiildott nem igazolja, akkor a kiadés felmeriilését megel6z6 honap 15. napjan érvényes
MNB devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attol — amennyiben annak feltételei fennallnak —
belfoldi napidij és utikoltség is megilleti.

Sajat gépkocsival torténd utazas esetén a polgarmester vagy az intézményvezetd egyedi,
eldzetes engedélye alapjan:

a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1év0, a sajat gépkocsi
hasznalatara vonatkozo belsé szabalyzatban foglaltak szerinti koltségtérités
szamolhato el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztalyu, halokocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at forintban.

Ha a kikiildott ugyanazon a napon tobb orszagban jart, részére azon orszagra megallapitott
napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartozkodott.

Az allami vezetdk - az autoném allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek
kivételével — a kdzponti allamigazgatasi szervek, azok teriileti €s helyi szervei, valamint a
Kormany altalanos hataskor teriileti szerve allomanyaba tartozd személyek esetében az
ideiglenes kiilfoldi napidij osszegét és annak kifizetését az Ahsz. alapjan allapitjuk meg.'

¢) Ellatasi formak

A kikiildott részére a napidijon feliil a napidij alaposszegének 50 %-os mértékéig adhato
ellatmany.

Ebben az esetben az ellatmany teljes dsszege a hatalyos SZJA térvény szerint adozik, mint
osszevont jovedelem.

Hivatalos telefonhivast — a kikiildetést elrendeldvel (delegacio vezetdjével) torténd
igazolas utan — koltségként el lehet szamolni.

A kikiildott kiilfoldi tartozkodasa soran feladatanak elvégzésével kapcsolatban felmeriilt
sziikséges — e szabalyzatban nem nevesitett — kiadasok bizonylattal igazolt elszamoléasat a
Polgarmester vagy az Intézményvezetd engedélyezheti.

e) Az elolegre és az elszamoldsra vonatkozo szabdlyok

Az el6leg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatasi formara és a felmeriilhetd
egy¢eb, indokolt koltségekre. (5. sz. melléklet)

' A dontéstdl fliggben kell a kiilfoldi napidij mértékét szerepeltetni a szabalyzatba.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szamlakat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt, repiild-, illetve vonatjegyet.
Az elszamoléashoz sziikséges okmanyok kitoltése a kikiildott feladata.

Ha az eldlegként felvett 6sszeg meghaladja a jogosan felhasznélt Gsszeget, akkor azt
elszdmolaskor vissza kell fizetni.

) Uti jelentés
Minden kiilfoldi utazasrdl hazatérd kikiildottnek maximum 3 munkanapon beliil uti
jelentést kell készitenie és azt az Intézményvezetd részére at kell adnia.

Az uti-jelentésnek a vezetok és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.

2) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok

A kilfoldi kikiildetésekrol nyilvantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell
(3. sz. melléklet):

— a kikiildetés céljat,

— 1dGtartamat,

— elrendelgjét,

— a kikiildetést teljesitot,
— és a kikiildetés helyét.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2023. januar 1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg valamennyi azonos targyt
szabalyzat, utasitas és azok modositasai hatalyukat vesztik.

Fiizesgyarmat, 2023. december 30.

Koncz Imre Dr. Blaga Janos

polgarmester Jjegyzo
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

1. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

Alulirott ... (611517 P (lakcim), a
.................................. intézmény (polgarmesteri hivatal) dolgozoja kijelentem, hogy az
alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1évé személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
— HPUSA: e
— forgalmirendszdma: ...................ooiiiiiinnnL.
— forgalmi engedélyének szama: ........................
—  miiszaki érvényessége: ........oviiiiiiiiiiiiiiaiians
— hengertirtartalom: ..................... kdbcentiméter
— hasznaland6 tizemanyag oktdnszama: ................

— tulajdonosanak neve: ..............ociiiiiiiii,

Az lizemanyag koltségtérités 0sszegének megallapitasanal tudomasul veszem a - modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamoldst.
A fenntartési koltségtéritést:
a) az SZJA. torvényben meghatirozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszamolni.
b) ...... Ft/km mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, onadozoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) (*?) 1év6 személygépkocsi
hivatalos céli hasznélatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltatd jogszabalyon alapulo kartéritési feleldssége korébe tartozo eseteket - nem 1épek
TRl @ oo (munkdaltato megnevezése) szemben.

alairas

2 A nem kivant részt torolni kell!
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

2. szamu melléklet
KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildd szervezet: Sorszam:

L. KIKULDETESI UTASITAS

1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:

Neve: oda
= Az utazés
% Beosztasa: moddja ]
2 vissza
< | Munkaltatdja: A .
orsza
Kikiildetés s
Milyen osztalya Dologi kiadas: helye és
napidij jar % idétartama | 1P
A kikildetés célja: Helykozi utazasra
jogosult

Utolagosan engedélyezett eltérések:

A kikiildetést elrendel6 alairasa:

5 20 5 ho -n 20 5 hé -n
alairas alairas
2. Felvett el6legek:
- A blzonylat” —— A felvét modja A valuta - Forint
sorszama kelte kiallitasanak helye neme Osszege arfolyama

Személyi jovedelemado6 eldlegre visszatartva, vagy befizetve

A kiilképviseletektol barmilyen cimen felvett dsszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltiintetni OSSZGSCH

3. Visszafizetések:

Személyi jovedelemadd elélegre elszamolva (11/6-t61)

Osszesen

B. Sz. ny. 7300-261. r. sz.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

8. A dologi kiadasok elszamoldsa valutdban:

A bizonylat

A felmeriilés A valuta

sorszama

helye | ideje | jogcime neme Osszege

arfolyama

Forint

Athozat:

A kiilképviseletektdl kapott utazési jegyek arat koltségként kell feltiintetni.

Athozat a 4. oldalrol

Osszesen

9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A blzo?ylat A felmertilés jogcime Forint Egyéb feljegyzésck:
sorszama
Osszesen (4tvitel a 10. tiblazat 6.soraba)
14 Szeghalom Kistérség Tobbcélu Tarsulds




Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

II. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

10. Forintelszamolas 11. Valutaelszamolas
s Tablazat Forint A Elsza- | Elszi- | afic | Tobblet
or Szdveg Javazat valuta molandd molt 1887a - oo
szam hivatkozas A - zetendé | elszamolas
tételesen Osszesen neme Valuta
1 Flszamolasra felvett 12
Osszeg
2 ElSleg-visszafizetés /3
Elszamolando eldleg (1-
3 -
2)
4 | Napidij /5
5 Széllaskoltség 7
6 Dologi kiadasok I/ 8 és9
7 Koltségek 6ssz.(4-6)
8 | Kiilonbozet (7-3) A kikiildetésben eltoltott id6 sziikségességét és a
feladat elvégzését igazolom:
Mellékletek:
Kelt: 20 s ho -n 20 ) h6 nap
i
a kikiildott alairasa alairas
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

12. Ervényesités

Megvizsgaltuk és Ft azaz
forinttal érvényesitjiik.
Elszdmoland6 dsszeg: Ft Adoeldlegként, elszamolando:
Kifizetendo: Ft Ft
Visszafizetendo: Ft
Szamfejto: Ellendr: Utalvanyozo:
Kelt: 20 s ho -n
2.
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NYILVANTARTAS A KULFOLDI KIKULDETESEKROL

3. szamu melléklet

Sor-
szam

Kikiildott neve,
szolgalati helye

Uti cél, orszag

A kikiildetés
elrendeléje

Kikiildetés célja

Kikiildetés ideje
- tol - ig




Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

4/a. szamu melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikiildetési utasitds ........................ L 20
neve: beosztésa:
szolgalati helye:
S |allando lakhelye:
=
% [kikiildetésének
< helye:
egyiitt szolgalati beosztasa:....................
UtaziKe. oo
Utazzék el  20.............. ho ... n a fent megjeldlt  helységébe
KAKUIAEtES CRLJA: ..ottt et e e et e e e et e e e
Az utasitasban foglaltaknak legkésObb ... g

tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehetd kozlekedési eszkoz:
" Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetovel)
] Hivatali gépkocsi (kulcsos)
] Sajat gépkocsi

[T Egyéb kOzleked€si €SZKOZ cvuvrrrnreirrnnarernresiarosnecsersensosnnssenscanees
(A rendszamua gépjarmil ..., tulajdonat képezi.)

A fenti rendszamu sajat tulajdonban 1évé gépjarmi igénybevételét a mellékelt
gazdasdgossagi szamitds és az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazolasa

alapjan engedélyezem.

az engedélyezd a kikiildd szerv
alairasa bélyegzbje
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

Kikiildetési rendelvény
a hivatali, iizleti utazas koltségtéritéséhez

4/b. szamu melléklet

Sorszam:

20 ho
A munkaltatd A munkavallal6
TIEVE ettt ettt et e et ettt e IV . eeetettt et et ettt ettt et et et et
1aKCIME ..evinitii e
CIME L.t SZULEtEST 1dEJE . vveeeeeiee e
ANYJATIEVE .. eneneetenttetene et eteie e et ettt eteneneaeaneeaeananas
AdOSZAMA «..oevviiiiii e addazonosito jele HEEEEEEE |
A gépjadrmi rendszama: ................... , tipusa: .....ccveenesiienenee ... .fOgyasztasi normdja: ............. 1/100 km.
o A kikiildetés, kiilszolgélat Futs- ﬁzenl\i;;va Utazési Blelmezési
szam | kezdete véae Gtvonala és célia elrendel6jének] teljesitmény cavss }a]irg koltségtérités| koltségtérités|
& J alairisa (km) gﬁF t)g (Ft) (napidij) (Ft)
Athozat
Atvitel
Osszesen
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:
Pénztarbizonylat sorszama:
B. Sz. ny. 18-73/V.r. sz.
Koltségvetési szerv neve 19



Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

20

S.szamu melléklet
ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesité részére biztositandé ellatmanyrol

Sorszam: ..............
A KIKUIdOtt neve: e
Személyi Y11
Utlevel sZAma: e
Munkahely pontos neve, cime:
BeOSZtasa: e
LakCime: e
Engedélyezett napok szdma: ................. ho ...... naptol ....... napig
................. nap ........ ¢jszaka
A kikiildetés helye (CElorszag): ........ooviiniiiiii e
a.) Napidij Osszege: devizaneme .............. Osszesen: ..............
b.) Szallaskoltség: devizaneme .............. Osszesen: ..............
c.) Utazasi koltség: devizaneme .............. Osszesen: ..............
d.) Jarmithasznalati koltség: deviza neme .............. 0sszesen: ..............
e.) Egyéb sziikséges koltség: ... OSSZESEeN: ......veunnnne
Kiutazas Osszes valuta kerete: ... 0SSZESeNn: ..............

f.) A Magyar Nemzeti Banknak az ellatmany felvételének idOpontjdban érvényes deviza
eladasi arfolyama:

........................... deviZANeme .........c.eeeeeiiiiiiaanns
........................... devizaneme ...,

.................... ,20...¢év....oooiiiie ho L nap
Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kiilfoldi kikiildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szamolhatok el.

utazo alairasa
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

6.szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A bel- ¢és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

FUGGELEK

A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. torvény

1.§

(1) Magyarorszagon a maganszemélyek a jovedelmiikbdl a kozterhekhez vald hozzajarulas
alkotmanyos kdotelezettségének e torvény rendelkezései szerint tesznek eleget, figyelemmel az ad6zés
rendjérol szolo torvényben foglaltakra is.

(2) E torvény célja az aranyossag és a méltanyossag elvének érvényesitésével az allami feladatok
ellatasahoz sziikséges adobevétel biztositasa, kivételesen egyes tarsadalmi, gazdasagi célok
megvalosulasanak eldsegitése.

(3) A maganszemély minden jovedelme adokoételes. Ettdl eltéré szabalyt, az adobol kedvezményt a
kivételes célok érdekében - e torvény alapelveinek figyelembevételével - csak torvény allapithat meg.
Az adod alapja az adokoteles bevételbol megallapitott, e torvény rendelkezései szerinti levonasokkal
csokkentett jovedelem és az addalap-noveld tételek 6sszege.

(4) Az adokotelezettséget, az addo mértékét befolyasold, a maganszemély addjanak csokkenését
eredményez0 eltéré szabaly, adokedvezmény annyiban alkalmazhato, illetdleg érvényesitheto,
amennyiben az annak alapjaul szolgdlo szerzodés, jogiigylet, mas hasonld cselekmény tartalma
megvaldsitjia az eltérd szabaly, az adokedvezmény céljat. Az alkalmazhatosagot, illetdleg
érvényesithetséget annak kell bizonyitania, akinek az érdekében all. Ha a felek akar a szokasos piaci
értékektodl, araktol vald eltéritésekkel, akar szinlelt jogiigyletekkel kivanjak érvényesiteni, ndvelni az
adoszabalyok alkalmazasanak eldnyeit, akkor azokat az adokéotelezettség megallapitasa soran
figyelmen kiviil kell hagyni.

(5) A maganszemély vagy annak addézasaban kozremiikddod, azt befolyasold mas személy egyarant
koteles a vonatkozo rendelkezések alkalmazasa soran az adokotelezettséget, az add mértékét
befolyasolod tényezOk esetében érvényesiteni az ezen §-ban foglalt alapelveket.

(6) Az adodt - egyes kivételekkel - naptari évenként, az 6sszes jovedelem alapjan kell megallapitani és
megfizetni, azonban az adobevételek folyamatossaga érdekében adoeldleget kell fizetni.

(7) Az érvénytelen szerz6dés alapjan, vagy egyébként jogalap nélkiill megszerzett bevétel utan
megfizetett add (addeldleg) az eredeti allapot helyreallitasat kovetden, az onellendrzésre iranyado
rendelkezések megfeleld alkalmazasaval igényelhetd vissza. Ha az eredeti allapot helyreallitasa mar
az adokotelezettség teljesitési hataridejének lejarta el6tt megtortént, akkor az emlitett bevétellel
Osszefliggésben adokotelezettség nem keletkezik.

(8) Az érvénytelen szerzodés, vagy egyébként jogalap nélkiili kiadas alapjan érvényesitett koltséggel,
levonassal megallapitott jovedelmet és adot (addeldleget), vagy az adot (addeldleget) csokkentd
jogosultsagot az eredeti allapot helyreallitasat kdvetden az Onellendrzésre iranyado rendelkezések
megfeleld alkalmazasaval helyesbiteni kell. Ha az érvénytelenség vagy a jogalap hidnya mar a
jovedelem és az add (addeldleg) megallapitasa elétt fennall, akkor a kiadas alapjan koltség, levonas,
az adot (adoeldleget) csokkentd jogosultsag nem érvényesithetd.

(9) Az addkotelezettség jogcimét, valamint az adokotelezettségeket (ideértve a jovedelem
megallapitasat is)

22
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

a) elmaradt jovedelemre tekintettel kifizetett, juttatott kartérités, kartalanitas, karpotlds cimén
megszerzett bevétel esetén az elmaradt jovedelemre iranyad6 rendelkezések szerint kell meghatdrozni;
b) késedelmi kamat vagy kotbér cimén megszerzett bevétel esetén azon bevételre iranyado
rendelkezések szerint kell meghatdrozni, amelynek késedelmes, illetve nem vagy nem szerz6désszerii
teljesitésére tekintettel a kifizetése, juttatisa tortént.

1/A. §

(1) Ha a Magyarorszagon - a kettdés adoztatas elkeriilésérdl szolo egyezmények rendelkezéseit is
figyelembe véve - belfoldi addiligyi illetéségli maginszemély az adoévben masik allamban is
adokételes jovedelmet szerez, az e torvény altal biztositott addalap-kedvezményt, adokedvezményt,
ado feletti rendelkezési jogosultsagot (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: kedvezmény) csak
annyiban érvényesithet, ha azonos vagy hasonlé kedvezmény ugyanarra az idészakra azon masik
allamban, amelyben a (4) bekezdésben meghatarozott jovedelme szintén adoztathat6, nem illeti meg.

(2) Az e torvény szerinti korlatozott adokotelezettség ald esé jovedelmet nem terheli magasabb
Osszegli add annal, mint amelynek fizetésére a maganszemély akkor lenne koteles, ha 6, hazastarsa és
gyermeke(i) belfoldi adotigyi illetdségli maganszemélynek mindsiilnének azzal az eltéréssel, hogy a -
a kettds adoztatas elkeriilésér6l szolo egyezmények rendelkezéseit is figyelembe véve - kiilfoldi
adotigyi illetéségli maganszemély kedvezményt abban az esetben érvényesithet, ha azt térvény vagy
nemzetkdzi szerzodés lehetdve teszi.

(3) A kettds adoztatds elkeriilésérél szold egyezmények rendelkezéseinek figyelembevételével
kiilfoldi adoiigyi illetdséglinek mindsiilé maganszemély kedvezményt abban az esetben érvényesithet,
ha a (4) bekezdésben meghatarozott jogcimen megszerzett, e torvény szerinti adokdtelezettség ala es6
Osszes jovedelme eléri az adoévben megszerzett Osszes jovedelmének - ideértve a Magyarorszagon
nem adoztathatd jovedelmet is - 75 szazalékat, feltéve, hogy az emlitett maganszemély azonos vagy
hasonl6 kedvezményre azon masik allamban, amelyben az ad6évben megszerzett (3) bekezdés szerinti
jovedelme szintén addztathatd, ugyanazon iddszakra nem jogosult.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben hivatkozott jovedelem a nem 6nallé tevékenységbdl szarmazo jovedelem
és az onalld tevékenységbol szarmazd jovedelem (ideértve kiilondsen a vallalkozoi jovedelmet és a
vallalkozo6i osztalékalapot vagy az atalanyado alapjat), valamint a nyugdij és mas hasonld, a korabbi
foglalkoztatasra tekintettel megszerzett jovedelem.

(5) Az (1) és (3) bekezdésben meghatarozott esetben a kifizet6 a maganszemély nyilatkozata alapjan
alkalmazhatja a kedvezményre vonatkozo szabéalyokat, ideértve kiilonosen az ado, addeldleg
megallapitasat. Az (1) és (3) bekezdésben meghatarozott esetben a maganszemély kedvezményre valo
jogosultsaganak hatosagi eljaras soran torténd igazoldsara a masik allamban érvényesitett
kedvezményt is tartalmazo, az emlitett allam joga szerint az adokotelezettség megallapitasara szolgalo
okirat (igy kiilondsen bevallas, hatarozat) szolgal.

2.§

(1) A torvény hatdlya a magéanszemélyre, annak jovedelmére, és az e jovedelemmel Osszefiiggd
adokotelezettségre terjed ki.

(2) Az adokotelezettség a torvényben meghatarozott egyes esetekben a maganszemély
adokotelezettségével Osszefiiggésben a kifizetére is kiterjed. Az allamhaztartasrdl szolod térvény
szerint a kincstari korbe, illetleg a helyi onkormanyzat finanszirozasi korébe tartozo kifizetonek
(munkaltatonak) ezeket a kotelezettségeket azzal az eltéréssel kell teljesitenie, hogy ahol térvény az
ado vagy az adoeldleg levonasat vagy befizetését irja eld, ott az add vagy az adoeldleg megallapitasat
kell érteni.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

(3) A maganszemély az add megallapitdsa szempontjabol e torvény rendelkezései szerint veszi
figyelembe a bevételeit és a koltségeit akkor is, ha a kdnyvvezetési kotelezettségének mas torvény
rendelkezései szerint is eleget tesz.

(4) A belfoldi illetéségli maganszemély adokotelezettsége Osszes bevételére kiterjed (teljes kor
adokotelezettség). A kiilfoldi  illetdségli  maganszemély adokotelezettsége  kizardlag a
jovedelemszerzés helye alapjan belfoldrol szarmazd, vagy egyébként nemzetkozi szerzédés,
viszonossag alapjan Magyarorszagon adoztathato bevételére terjed ki (korlatozott adokdtelezettség).

(5) A nemzetkozi szerzddés eldirasat kell alkalmazni, amennyiben torvénnyel vagy
korményrendelettel kihirdetett nemzetkdzi szerzddés e torvénytdl eltérd eldirast tartalmaz. E
torvénytdl viszonossadg alapjan is helye van eltérésnek, de a viszonossdg alkalmazasa az addzo
szamara nem eredményezhet a térvényben meghatarozottakhoz képest kiterjeszté adokotelezettséget.
A viszonossag kérdésében az adopolitikaért felel6s miniszter allasfoglaldsa az iranyado.

(6) A Magyarorszagon addztathatd bevétel adokotelezettségének jogcimét e torvény szerint kell
megallapitani, és az adokotelezettségeket (ideértve a jovedelem megallapitasat is) ennek megfeleléen
kell teljesiteni. A jogcim meghatarozasanal a felek (a maganszemély és a bevételt juttatd személy,
valamint az emlitett személyek és mas személy) kozott egyébként fennalld jogviszonyt és a szerzés
koriilményeit kell figyelembe venni. Az el6zéek szerint meghatarozott jogcimen a bevétel
kifizetdjeként jarhat el az emlitett felek koziil az a személy, amelyikkel a maganszemély a szerzés
korilményeit is figyelembe véve a bevétel jogcimét meghatarozo jogviszonyban all, ha ez a kifizetd
az ¢ bevétellel kapcsolatos, jogszabalyban eldirt kotelezettségeinek teljesitése érdekében sziikséges
adatokkal rendelkezik, akkor is, ha a bevételt mas személy fizeti (fizette) ki, vagy folyositja
(folyositotta). Ha az adod megfizetésére e torvény elGirdsai szerint a kifizetd kotelezett, e
kotelezettsége fliggetlen a maganszemély illetdségétol.

(8) Kiilfoldi jog alapjan tarsadalombiztositdsi ellatasnak, csaladtamogatasi ellatasnak, szocialis
segélynek megfeleld jogcimen folyositott juttatas adokotelezettségét (e torvény kiilon rendelkezésének
hianyaban is) a belfoldi jog szerint, a juttatds jellemzoi, feltételei alapjan hasonld juttatas
adokotelezettségének megfelelden kell meghatarozni.

3.§

E torvény alkalmazasaban az egyes fogalmak jelentése a kovetkezo:

10. Hivatali, iizleti utazds:® a maginszemély jovedelmének megszerzése, a kifizetd
tevékenységével Osszefliiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyr6l torténd bejaras kivételével -, ideértve kiilondsen
a kikiildetés vagy a munkaszerzodéstdl eltéré foglalkoztatds keretében mas munkaltatonal
torténd munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan utazast, amelyre
vonatkozd dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, Gti cél,
tartozkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadidéprogram aranya stb.) valds tartalma
alapjan, akar kozvetve is megallapithatd, hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, tizleti;
tovabba az orszaggyllési képviseld, a nemzetiségi sz0sz0l6, a polgarmester, az
onkormanyzati képviseld e tisztségével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges
utazas (a lakohelytél vald tavollét); hivatali, iizleti utazdsnak mindsiil tovabba a
maganszemély torvényben megallapitott kiilonleges jogositvanyt gyakorld, belfoldi
székhelyl jogi személynél, egyéb szervezetnél betoltott tisztségéhez, vagy az emlitett jogi
személy tagsaga mellett miikodé kiilfoldi vagy belfoldi székhelyl jogi személynél, egyéb
szervezetnél betoltott tisztségéhez kapcesolodo utazasa, akkor is, ha a maganszemély nem all
munkaviszonyban az emlitett jogi személlyel, egyéb szervezettel.

3 Megallapitotta: 2018. évi LXXXII. torvény 1. § (2). Hatdlyos: 2019. 1. 1-t61.
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11. Kikiildetés: * a munkaltato altal elrendelt, a munkaltato tevékenységével Osszefiiggd feladat
ellatdsa érdekében sziikséges utazas, igy kiillondsen a munkaszerzodéstol eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerz6déstdl eltérd helyen torténd munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyrdl, tartdzkodasi helyr6l a munkahelyre torténd oda- és visszautazast.
Kikiildetésnek mindsiil a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatdsos allomanyanak
szolgalati jogviszonyardl szolo térvény szerinti rendvédelmi feladatokat ellatd szervek
hivatdsos allomanyanak szolgélati érdekbdl torténd athelyezése, vezénylése, atrendelése,
valamint a Magyar Honvédség hivatdsos és szerzddéses allomanyu katondjanak szolgélati
érdekbdl torténd athelyezése, vezénylése is. E rendelkezés alkalmazasdban munkahelynek
mindsiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol a munkavallal6 a munkéjat szokds szerint
végzi, ilyen telephely hidnyaban vagy tobb ilyen telephely esetén a munkaltatd székhelye
mindsiil munkahelynek.

12. Kilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében Magyarorszag
teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartozkodasa, tovabba az el6zéekkel kapcsolatos
kiilfoldre torténd utazas, ideértve kiillondsen a kiilszolgalatot és az azzal dsszefiiggd utazast.

13. Kiilszolgdlat: a munkaltat6 altal elrendelt, kiilf61don torténd munkavégzés.

14. Munkdltaté:®
a) az, akivel (amellyel) a maganszemély munkaviszonyban all,

b) munkaerd-kolcsonzés esetén a kolcsonzott munkavallalod részére kozvetleniil
juttatott bevétel tekintetében a munkavallald kolcsonvevdje a munkavallalo
kdlcsonbeaddjaval kotott megallapodas alapjan,

c) az iskolaszovetkezet 4altal nyujtott szolgéltatas keretében a szolgéltatas
juttatobnak ~ mindsiillé  fogadoja  érdekében  tevékenységet  végzo
iskolaszovetkezeti tag részére kozvetleniil juttatott bevétel tekintetében a
szolgaltatas fogadoja,

azzal, hogy munkaerd-kdlcsonzés, illetve egy munkakorre tobb munkaltatoval kotott
munkaszerz0dés esetén a bevételnek nem szamito juttatdsra, valamint a béren kiviili
juttatasra (71. §) az e torvényben megallapitott rendelkezéseket a kdlcsonbeadod és a
kolcsonvevo, illetve a tobb munkaltatd ilyen juttatdsanak egyiittes Osszegére
vonatkozoan kell irdnyadonak tekinteni.

16. Koltségterités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszdmitasanal nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizarolag az adott
bevételszerzd tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, lizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) Gsszefiiggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégitd dolog, szolgdltatds megszerzését szolgalod
kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

* Megallapitotta: 2016. évi CXXV. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. XI. 26-t61.
5 Megallapitotta: 2014. évi LXXIV. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2015. I. 1-t61.
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83. Kikiildetési rendelvény:® a Xkifizetd altal két példanyban kiallitott bizonylat, amely
tartalmazza a maganszemély nevét, adodazonositd jelét, a gépjarmii gyartmanyanak,
tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamdt, a hivatali, iizleti utazds(ok) céljat,
id6tartamat, utvonalat, a futasteljesitményt, az utazas koltségtéritését, valamint ezen
koltségtérités kiszamitdsdhoz sziikséges adatokat (iizemanyag-fogyasztdsi norma,
iizemanyagér stb.), azzal, hogy kikiildetési rendelvénynek mindsiil az emlitett adatokat
tartalmazo, a digitélis archivalas szabalyair6l szol6 jogszabdly rendelkezéseit is figyelembe
véve zart rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus tton eldallitott bizonylat is. A papir
alapon kidllitott kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a kifizetd, masolatit a
maganszemély a bizonylatmegdrzésre vonatkozo rendelkezések betartasdval megorzi.

3. szamu melléklet I1. 7.
7. kulfoldi kikiildetés esetén

a) 7 a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekr6l szold kormanyrendelet szerint
naponta elszdmolhaté 0Osszeg a nemzetkoézi kozuti arufuvarozasban ¢€s személyszallitasban
gépkocsivezetoként és arukiséroként foglalkoztatott (a kozati kdzlekedési szolgaltatasokrol és
kozati jarmiivek tlizemben tartasardl szold kiilon jogszabaly vagy mas errdl szold jogszabaly
rendelkezései szerint engedélyhez kotott nemzetkozi kozuti kozlekedési szolgaltatast végzo, abban
arukiséroként kozremiikodd), kiilfoldi kikiildetés (kiilszolgdlat) cimén bevételt szerzo
maganszemélynél - kizarolag az e tevékenysége tekintetében - feltéve, hogy az emlitett
korményrendeletben foglaltak alapjan kizarolag a gépjarmii kiilfoldon torténd iizemeltetéséhez
kozvetleniil kapcsolodo €s szamlaval, mas bizonylattal igazolt kdltségek elszdmoldsara jogosult, és
ezt az elszamolasi modszert alkalmazza, azzal, hogy e rendelkezés alkalmazasaban az engedélyhez
kotott nemzetkozi kozati kozlekedési szolgaltatassal esik egy tekintet ald az a sajat célra folytatott
(sajat szamlas) Aaruszallitasi, személyszallitasi tevékenység is, amely mas személy részére
jogszeriien csak engedélyhez kotott nemzetkdzi kozati kozlekedési szolgaltatdsként lenne
nyujthato;

b) az a) pontban nem emlitett esetben a kiilfoldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30
szazaléka, de legfeljebb a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrdl szolo
kormanyrendelet szerint naponta elszamolhat6 6sszeg.

437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet
a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesit6 munkavallalo koltségtéritésérol

A Kormany a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL torvény 80. § b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:
1.8

A rendelet hatalya kiterjed a munkaltatokra és veliik az ad6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény
7. § 38. pontja szerinti munkaviszonyban 4ll6 munkavallalora, kivéve, ha térvény, kormanyrendelet
vagy torvény felhatalmazasa alapjan kiadott miniszteri rendelet a belfoldi hivatalos kikiildetést
teljesitd munkavallald koltségtéritésére eltérd szabalyt allapit meg.

 Megallapitotta: 2014. évi LXXIV. térvény 2. § (6). Hatalyos: 2015. 1. 1-t61.
" Megallapitotta: 2017. évi LXXVIL. térvény 9. § 2., 2. melléklet 3. Hatdlyos: 2017. VI. 20-t6l.
8 Moédositotta: 475/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet 66. §.
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2.§
(I) A belfoldi hivatalos kikiildetésben (a tovabbiakban: kikiildetés) 1évé munkavallalonak

tobbletkdltségei fedezetére a kikiildetés tartamara koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar.
(2) A napidij szdmlaval, egyszerUsitett szamldval igazolt O0sszegként vagy koltségatalanyként
szamolhato el.
3.8
(1) Atalanyként a munkavallalot legalabb napi 6tszaz forint napidij illeti meg.
(2) A rendszeresen kikiildetést teljesitdé munkavallalonak a munkaltaté havi atalanyt allapithat meg.
Ennek Osszegét az egy napra megdllapitott napidij-atalany és a havi atlagban kikiildetésben to6ltott
naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.
4. §
Nem szamolhato el napidij
a) ha a tavollét idOtartama a hat 6rat nem éri el,
b) ha a munkaltaté a munkavallalo élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.
5.8
A hat orat meghalad6 kikiildetés esetén a belfoldi kozati arufuvarozasban és személyszallitasban
gépkocsivezetoként és arukiséroként foglalkoztatott maganszemély részére adhatd napidij-atalany
haromezer forint, feltéve, hogy a munkaltato a kikiildetésre nem alkalmazza a 3. §-ban foglaltakat, és
a kikiildetés tobbletkoltségeire tekintettel mas juttatast nem ad.
6.8
Ez a rendelet 2016. januar 1. napjan 1ép hatalyba.
7.§

285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet
a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolédo elismert koltségekrol

A személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIIL torvény 80. §-anak b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (3) bekezdésében meghatarozott feladatkorében
eljarva, a Kormany a kovetkezoket rendeli el:

1. §'° A személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény (a tovabbiakban: Szja tv.) 3.
szamu melléklet II. Igazolas nélkiil elszamolhato koltségek fejezet 7. pont a) alpontja szerinti koltség
a nemzetkdzi kozati arufuvarozasban és személyszallitasban gépkocsivezetoként és arukiséroként
foglalkoztatott maganszemély esetében - amennyiben nem valasztja a 2. § szerinti elszamolast - napi
60 eurénak megfeleld forintdsszeg.

2. § Az Szja tv. 3. szamu melléklet II. Igazolas nélkiil elszamolhatd koltségek fejezet 7. pont b)
alpontja szerinti koltség napi 15 euronak megfeleld forintdsszeg.

3. § (1) A kikiildetés id6tartama az indulas és az érkezés tényleges idopontja kozott eltelt id6. Az
idétartam megallapitasa szempontjabdl az orszaghatar atlépését, 1égi és vizi Gt esetén az indulas
szerinti idépontot egy oraval megel6z6en, illetbleg az érkezést egy oraval kdvetden kell alapul venni
azzal, hogy az adott kikiildetésben to6ltott teljes (24 dras) napokhoz hozza kell adni a toért napokon
kikiildetésben toltott orak szamanak 24-gyel vald osztasaval kiszamitott napokat ugy, hogy a
fennmarad6 tort rész - amennyiben az legaldbb 8 o6ra - egész napnak szamit. Amennyiben a
kikiildetésben toltott id6 24 oranal révidebb, de a 8 orat eléri, az egy egész napnak szamit, kivéve, ha a
(2) bekezdés rendelkezése szerinti valaszthato szamitasi modszer alkalmazasi feltételei fennallnak.

° Hatdlyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12. § alapjan. Hatdlytalan: 2016. 1. 2-t61.
19 Megallapitotta: 259/2015. (IX. 10.) Korm. rendelet 1. §. Hatdlyos: 2016. I. 1-t6l.
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(2) Az (1) bekezdés alkalmazasa szempontjabdl, az ugyanazon a naptari napon kezdddd, ismétlédd, 24
oranal rovidebb, egymast kovetd kikiildetések esetén az iddtartam meghatarozasara valaszthatd az (1)
bekezdés szerinti idotartamok egybeszamitasa azzal, hogy

a) légi és vizi Ut esetén az egyiittesen szamitott utak kozott az érkezés utani és az ujabb
indulas el6tti egy-egy ora csak akkor vehetd figyelembe, ha az érkezés szerinti idépont és az
ujabb indulas szerinti idépont kozott legalabb két ora eltelik;

b) ha az egyiittesen szamitott utak kdzott az érkezés és az 0ijabb indulas kozott eltelt idd nem
tobb mint két 6ra, akkor ez az idétartam is kikiildetésnek mindsiil.

(3) Az egyes adoévek kozott athuzodo kikiildetés cimén kifizetett 6sszeg [ideértve a (2) bekezdés
rendelkezése alapjan valasztott egybeszamitds esetét is] adokotelezettsége abban az addévben
keletkezik, amelyben a kifizetés, illetve a kikiildetés elszamolasa megtortént.

4. § Ez a rendelet 2012. januar 1-jén 1ép hatalyba.

5. § (1) E rendelet rendelkezéseit - a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel - a 2012. januar 1-je utan
kezdddo kiilfoldi kikiildetés esetében kell alkalmazni.

(2) A 2012. januar 1-jén folyamatban 1évé kiilfoldi kikiildetés esetében e rendelet rendelkezéseit a
kiilfoldi kikiildetésnek a 2011. december 31-ét kovetd idOtartamara, illetve a maganszemélyt erre az
id6tartamra tekintettel megilletd bevételre kell alkalmazni.

6. §'! E rendeletnek a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrol szolé 285/2011. (XIL
22.) Korm. rendelet moédositasardl szolo 259/2015. (IX. 10.) Korm. rendelettel (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) megallapitott 1. §-at a Korm. rendelet hatalybalépésének napjan folyamatban 1évo
kikiildetésekre is alkalmazni kell.

" Megallapitotta: 259/2015. (IX. 10.) Korm. rendelet 2. §. Hatdlyos: 2016. I. 1-t6l.
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