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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzata és a fenntartisban miikodd koltségvetési szervek a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének €s a kotelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyait az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL toérvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételehez sziikséges kozzétételi mintdkrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasdgi szervezet
tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat meghatarozza és eldsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkoz6 jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az
adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.fuzesgyarmat.hu honlapon kdzzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed Fiizesgyarmat Varos Onkorményzatara valamint a
fenntartasaban miikodd koltségvetési szervekre, nem koltségvetési szervként miikodod
intézményekre valamint a Fiizesgyarmati Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatra, amely
hatarozataval a szabalyzat hatalyat magara kiterjesztette.

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szdm, helymeghatirozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
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gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozéo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis é€letére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozo személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
allapotara vonatkozo egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras sordn vagy azt megelézden a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormdanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy forméban régzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tdjékoztatason alapuld
egyértelmili kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez.
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Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uni6d kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kozos adatkezelo: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unid
kotelez6 jogi aktusaban meghatdrozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelével kozdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kdzosen hozza
meg €s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek O0sszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 0sszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsdnak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelézésére vagy elharitasara, a
blinmegeldzésre, a bilinfelderitésre, a biintetdeljaras lefolytatdsara vagy ezen eljarasban vald
kozremiikddésre, a szabalysértések megeldzésére €s felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatdsara vagy ezen eljarasban vald kézremiikodésre, tovabba a biintetdeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyulod
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bliniild6zési adatkezelést
folytato szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodo személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy térténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsagi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgéalatok jogszabalyban
meghatdrozott feladat- ¢és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a renddrség
terrorizmust elharitd szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szol6 torvény hatalya alé tartoz6 adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrdl szold torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartézkodo
kilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi
katonai parancsnoksagok ¢s dllomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsolodo
egyes rendelkezésekrol szol6 térvény hatdlya ala tartozo adatkezelés.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetéveé
tétele.

Kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa
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utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytato adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya alé tartozo szervezet és annak alarendelt
szervel, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodés hozott
1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdveé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése Utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Europai Unid tagidllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az Eurdpai
Unid és tagallamai, valamint az Eurdopai Gazdasagi Térségrdl sz6ld6 megallapoddsban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodésban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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Profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt moédon torténd - kezelése, amely
az ¢érintett személyes jellemzodinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz kapcsolodo
jellemzodinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6
hozzaférhetové tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacid felhasznéldsa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

1.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Onkorményzatnak és az Intézményeinek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésiikben 16v6
kozérdekli adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat,
vagy a kozérdekili adatok nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok
megismerésével €s nyilvanossagaval osszefiiggésben az {izleti titok megismerésére a Polgari
Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kézérdekii adatok nem ismerhetdek meg, illetve
nyilvanossaguk korlatozhato az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl
nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve,
feladatkére, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajtd szerve feladat- és hatdskorébe tartozo dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgaldo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb 1dot is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, az
Intézmények tekintetében az Intézményvezetd az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizarasahoz fiiz6dd kozérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
¢éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miitkodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilondsen az
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adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére vonatkozéan igényt kell benytjtani az Onkormanyzat illetve az Intézmények
részére (Onkormanyzat 5525 Fiizesgyarmat, Szabadsag tér 1. sz., Intézmények: 5525
Fiizesgyarmat, Szabadsag tér 1. sz.). Az igény benyujtasaval egyidejileg kezdetét veszi az
eljarads. A kozérdekli adat megismerése irdnti igényt szoban kozdlheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és id6ben:
Személyesen ligyfélfogadasi idében: Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal, jegyzo;

(telefon: 0666491058, e-mail, jegyzo@fuzesgyarmat.hu)

Az igényld kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- k6zérdekli adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelds szervezeti egységek és személyek:
- Onkormanyzat és a Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal tekintetében: jegyz
- Intézmények tekintetében: intézményvezetd

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listit, az Onkormdnyzat és
Intézményei is az Onkormdanyzat hivatalos honlapjan teszi kozzé. A Szabalyzat
hatalybalépésének iddpontjaba a kozzététel helye: https://www.fuzesgyarmat.hu/kozerdeku-
adatok (tovéabbiakban, emlitése esetén: honlap).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesitent,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a honlapon vagy irdsos formaban a Polgarmesteri Hivatal vagy az
Intézmény hirdetétablajan, vagy helyi televizid képujsagjaban, (stb.) mar
nyilvanossagra kertilt, igy az az igénylonek irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy tigyintézdje — a megkeresés formajatdl fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {ligy természete nem igényli az irasbeli

10 Szeghalom Kistérség Tobbcélu Tarsulas


https://www.fuzesgyarmat.hu/kozerdeku-adatok
https://www.fuzesgyarmat.hu/kozerdeku-adatok

A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az iigyintézo
koteles az targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni €és azt irattarba helyezni. Az adatigénylés tényérol, illetve tartalmarol a Jegyzot,
illetve Intézmény esetén az Intézményvezetot (tovabbiakban egyiittes emlitésiik esetén: Vezeto)
haladéktalanul tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintéz0 kozli az igényldvel, tovabba tijékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a Vezetot haladéktalanul munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tijékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus Uton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a Tarsulés illetve az Intézmény minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre
érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket
iktatni sziikséges.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szamiu mellékletét képezi. A tetszOleges formdban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A Vezetd a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap az Onkormanyzat honlapjarol letlthet.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 5 napon belill teljesiti, €s
atadja a jegyzO/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a
legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban
tajékoztatja a kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylnek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
Vezetd a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijelolt dolgozo6 koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzOt tdjékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hatdridoén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.
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A kozérdekli adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylo
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdektli adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd forméban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl0 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyzo6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekli adatot tartalmazd adatbdzisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsinak szabalyait korményrendelet hatarozza meg. A fizetendd
koltségtérités 0sszegérdl az igényldt — az igény teljesitését megel6zden — tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formdban és modon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetoek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egytitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az 1gényld elektronikus levélcimeét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Tarsulas vagy az Intézmény kezeli, akkor errdl a Vezetd 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
1génylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot minden €v januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jegyzo a felelos.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Inf6. torvény 31. §-dban foglalt eljardsi
rendnek megfelelden.
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A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

III.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az Onkormanyzat és az Intézményi feladatkdrébe tartozo ligyekben — kiilondsen az llami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és Oonkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek ¢és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos ¢és gyors tdjékoztatdsanak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormdnyzat ¢€és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban 1év¢ adatfajtkra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

Az 4ltalanos kdzzétételi listak az Onkormanyzat és az Intézményi tekintetében Fiizesgyarmat
Véros Onkormanyzatanak honlapjan, az alabbi linken taldlhatoak meg:

https://www.fuzesgyarmat.hu/kozerdeku-adatok

Az adatk6zlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasarol és hataridore torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kozzétételrdl a jegyz0 gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett
valtozast kovetden haladéktalanul el kell végezni.

A honlap mukodésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatasaért a Fiizesgyarmati
Polgarmesteri Hivatal informatikusa a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktardjanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,
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b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelml legyen, az egyes kozzétett
kozérdekli adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valod
egyezdségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy -eltavolitdsanak
naplozasardl, a napldéadatok mentésérol,

f) az adatfelel6sok elérhetdségi adatainak ¢és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, eljuttatja az adatk6zlohéz vagy kozvetleniil az adatbdzisba rogziti. A
felhasznalo 4altal kitdltendd nyomtatvanyokat, drlapokat az adatfelelés letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatk6zlonek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOséget.

Az adatkozl6 ellendrzi az 4tadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatko6zld gondoskodik a naplozott adatdllomdny megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az adatszolgaltatasért a
Jegyz0 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazo6, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltdvolitdsanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjelolt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

14 Szeghalom Kistérség Tobbcélu Tarsulas



A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A honlapon szerepld kozérdekili adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitasanak
idopontjara, illetve el6z6 allapota archivalasdnak (honlapon tartasanak) iddtartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eldirtak az iranyadok az aldbbiak szerint:

oo

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
szlintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1 allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhet6 adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve

az adat el6z0 allapotanak archiv alloméanyban valo elérhetdségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekrél ¢€s az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérol évente december 31-ig beszdmol Fiizesgyarmat Varos
Onkormanyzatidnak Képviselé-testiilete részére. A beszamold adattartalma kiterjed az
adatigénylések megjelolésére, az adatszolgéltatas formdja és az igénylok altal megtéritett
koltség Osszegére.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2023. januar 1. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg valamennyi azonos targya
szabalyozas, utasitas valamint azok mddositasai hatalyukat vesztik.

A polgarmesternek ¢és az intézményvezetoknek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljdk a hatalybalépés napjéaval
egyidejlileg.

Az ¢érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért Vezetdk a feleldsek.

Kelt Filizesgyarmat, 2022. december 30.

Dr. Blaga Janos
jegyz0
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1. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahtizando):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ......ooooiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az A4ltalam kért informdciokrol csak olyan forméaban és modon kaphatok
tajekoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudoméasul veszem,

hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...

CIMm: Lo

E-mail cim: ...

igénylé alair
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A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Koncz Imre elnok
Dr. Blaga Janos jegyzo
Hajnalné Pénzes Edit mtezmeényvezet
pénziigyi
Nagy Izabella osztalyvezetd
Kovacsne Csak Irma fokonyveld
Vinké Andrea fokonyvels-
helyettes
pénziigyi
Patai Agota ligyintézd
személy- €s
Blaga Dora munkatigyi
ligyintézo
pénziigyi
Novak Edit ligyintézo
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A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének €s a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata
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