Fiizesgyarmat Varos Onkorméanyzata
Kockazatelemzés Osszesitése — a 2025. évi belséellendrzési tervhez

FO FOLYAMAT FOLYAMAT ‘Folya"m ’at F()'lyamat’ (")'sszesitett' a
jelentdosége kockazatossaga kockazatfelmérés

1 |Gazdasagi program készitése A 1 A 1 A 1

2 |Koltségvetési rendelet-tervezet készitése M 3 K 2 K 2

3 |Miikodési kiadasok tervezése A 1 K 2 K 2

4 |Felhalmozasi kiadasok tervezése A 1 K 2 K 2

5 |Allami timogatasok tervezése K 2 K 2 K 2

6 |Sajat bevételek tervezése A 1 K 2 K 2

7 |Finanszirozas tervezése K 2 M 3 M 3

LT . 8 [Koltségvetés Osszedllitdsa K 2 K 2 K 2

. Tervezés — — -

9 |Koltségvetés jovahagyasa K 2 K 2 K 2

10 |Elemi koltségvetés megkiildése a Kincstar részére M 3 K 2 K 2

11 [Elemi koltségvetés kiadasa az intézmények részére K 2 K 2 K 2

12 [Eldiranyzat nyilvantartasba vétele A 1 K 2 K 2

13 |Koltségvetési eldiranyzatok modositasanak elékészitése A 1 A 1 A 1

14 |Koltségvetési eldiranyzatok modositasanak jovahagyasa A 1 A 1 A 1

15 |Eléiranyzatok nyilvantartasanak modositasa A 1 A 1 A 1

16 |Elemi koltségvetés megldrzése A 1 A 1 A 1

| Az el6irz€1,n.y%at-,fe,lhasznéléllys j,ogszabélyoknak, és bels6 szabalyoknak M 3 M 3 M 3

megfeleld iranyitdsa, ellendrzése
2 |Eredeti el6iranyzatok meghatarozasa, — eldiranyzat lebontas A 1 K 2 K 2
3 Elfiirér}y’zat felhasznalasi litemterv készitése, sziikség szerinti A | A | A |
modositasa

2. Eldiranyzat- 4 |Likviditasi terv készitése és modositasa A 1 A 1 A 1
felhasznalas 5 |Kotelezettségvallalas M 3 M 3 M 3
6 |Kotelezettségvallalas ellenjegyzése M 3 M 3 M 3

7 | Végrehajtas K 2 K 2 K 2

8 |Teljesités igazolasa K 2 K 2 K 2

9 |Utalvanyozas M 3 K 2 K 2

10 [Ervényesités K 2 K 2 K 2




3. Uzemeltetés,
fenntartas, mukodtetés

—

Az tlizemeltetési, fenntartdsi, miikodtetési tevékenység irdnyitasa,
ellendrzése

Az lizemeltetési, fenntartasi, miikodtetési kiadasok tervezése

Koltségtakarékos, hatékony el6iranyzat felhasznalas e kiadasok
korében
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Karbantartasi terv kidolgozasa

Felujitasi javaslat készités

Ingatlan lizemeltetés

Gépjarmiivek lizemeltetése

Szamitastechnikai eszk6z0k lizemeltetése
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Egyéb iizemeltetés
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Uzemeltetési kiadasok elkiilonitése felhasznalasi hely szerint

4. Beruhazas

—

A Dberuhazéasok jogszabalyok, illetve belsd szabalyozasok szerinti
lebonyolitasa
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Fejlesztési elképzelések kidolgozasa
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A feliigyelt intézmények fejlesztési elképzeléseinek attekintése
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—

Beruhédzéssal kapcsolatos hatékonysagi, gazdasdgossagi vizsgalatok
végzése
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Beruhazasi kiadasok tervezése, litemezése
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Beruhazds megkezdése el6tti  eljards  lefolytatasaban  vald
kozremiikddés — palyaztatas, ajanlatkérés, kozbeszerzési eljaras, stb.
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Beruhazas lebonyolitasa

A beruhazasok teljesitésének ellenérzése, a teljesités igazolasa
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A beruhdzasok befejezése utan a beruhazasok aktivalasaval,
allomanyba vételével kapcsolatos feladatok
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5. Vagyon-gazdalkodasi
feladatok

A vagyongazdalkodasi koncepcid dsszeallitasa

Vagyongazdalkodasi koncepcid elfogadasa

Ingatlan gazdalkodas

Targyi eszkdzokkel valo gazdalkodas

Befektetett pénziigyi eszkozokkel valé gazdalkodas

Anyag és készletgazdalkodas

Leltarozasi feladatok

Felesleges vagyontargyak kezelése
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Selejtezés
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Pénzgazdalkodas, hitel-gazdalkodas, finanszirozas, kovetelések,
kotelezettségek kezelése
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6. Human-er6forras
gazdalkodas

Munkaer6 felvétel, kinevezés

Képzés, oktatds

Besorolas, javadalmazas, bérezés

Mindsités, fegyelmi feleldsségre vonas

Személyligyi nyilvantartas
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Béralappal vald gazdalkodas
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Koézremikodik az  elGiranyzat-maradvany személyi juttatasok
maradvanya részének meghatdrozasaban, valamint e maradvany
felhasznalasi javaslata kidolgozasanal
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7. Készpénz-kezelés

—_

Iranyitja és ellendrzi a készpénzkezelést.

Felelds a hazipénztar és készpénz kezelés belsé szabalyzat szerinti
gyakorlataért

Pénztari rend betartasa

Pénztari nyilvantartasok vezetése

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Letétek kezelése, nyilvantartasa

Ertékpapirok kezelése, nyilvantartasa

Valuta kezelése, nyilvantartasa
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Szigoru szamadast nyomtatvanyok kezelése
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Pénztari ellenOrzés

8. Pénzforgalmi
szamlak kezelése
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Iranyitja és ellendrzi a pénzkezelést
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Ellatja a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat — kiilon belsd
szabalyzat szerint
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Pénzforgalmi szamla feletti rendelkezés

Atutalasok elkészitése, pénzintézethez tovabbitisa

Lekotott betétek nyilvantartasa, kezelése
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Hitelek nyilvantartasa, torlesztésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
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9. Adatszolgaltatasok,
fokonyvi konyvelés,
analitikus nyilvantartas,
beszamolo készités

Befektetett eszkozok analitikus nyilvantartasa

Készletek analitikus nyilvantartasa

Vevo0, ados, szallito analitika vezetése

Kovetelések, kotelezettségek analitikus nyilvantartasa

Aktiv, passziv pénziigyi elszamolasok analitikus nyilvantartasa

Kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartsa

Banknapld pénztarnapld vezetése

,,Vegyes naplo” vezetése
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Bérelszamolas, bérfeladas
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Bérnyilvantartas, bérnaplo vezetése
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Adod és jarulék elszdmolas, bevallas
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Bevételek, kiadasok, pénzmaradvany elszamoldsa
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Fokonyvi kdnyvelés
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Analitikak, f6konyvi naplok egyeztetése
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Leltarak készitése
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Zarasok, beszamolo6 készités
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Intézményi beszamolok feliilvizsgalata, dsszesitése
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Osszesitett beszamolé megkiildése a Kincstarnak
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Zarszamadasi rendelet-tervezet elkészitése
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Zarszamadasi rendelet jovahagyasa
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Kiilonféle adatszolgaltatasok, —statisztikdk és a  kapcsolodo

nyilvantartasok vezetése

10. Bels6 kontroll és
integritasiranyitasi
rendszer

—

Bels6 kontroll rendszer kialakitasa, mitkodtetése és fejlesztése

Szervezeti integritast sértd események kezelése eljarasi rendjének

kialakitasa

Ellendrzési nyomvonal kialakitasa

Integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa

11. Szabalyozottsag

Szabalyzatok elkészitése

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Ugyrend

Gazdasagi szervezet ligyrendje

Szamviteli politika és kapcsolodd szabalyzatok

Szamlarend

Belsd ellendrzési kézikonyv

Munkaiigyi szabalyzatok
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Informatikai szabalyzat

Kozbeszerzési szabalyzat
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Egyéb szabalyzatok
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1 |IT stratégia elkészitése K 2 K 2 K 2
2 |Fizikai védelem kiépitése a szamitogépek €s az adatok védelmére M 3 M 3 M 3
12. IT Biztonsag 3 | A halozati és egyedi alkalmazasokhoz hozzaférés szabalyozasa M 3 A 1 K 2
4 |Szoftverek licenceinek nyilvantartasa K 2 A 1 A 1
5 |Titok és adatvédelem biztositasa M 3 K 2 K 2
1. A Képviselo-testillet Onkormanyzati rendeletében a tamogatas
1 C i he st . A 1 A 1 A 1
odaitélésérdl hozott hatdrozata
13. Civil szervezeteknek 2. Az atadott pénzeszkoz felhasznalasanak feltételeirdl késziilo
- . 2 . . K 2 K 2 K 2
nyujtott 2024. évi megallapodas
ornkormarnyzatl 3 3.’ ’Az erlntc?tt szervezetek beszamolodja, bizonylatokkal valo M 3 M 3 M 3
tamogatasok alatamasztottsaga
felhasznaldsa 4. Tamogatas dnkormanyzati rendeletben és felhasznalas feltételeirdl
4 o . . o . 14 M 3 M 3 M 3
késziilt megallapodas szerinti céloknak megfeleld felhasznalasa
1 A feladat.ellatas ¢és az alapitod okiratban meghatarozott feladatmutatok M 3 A | K )
Osszhangja
Igénylések megfeleltek-e a koltségvetési torvényben és az Adgazati
. 2 . , , . M 3 K 2 K 2
14. Ingyenes ¢s jogszabalyokban meghatarozott jogcimeknek
kedvezményes Az igénylésekhez kapcsolodd nyilvantartdsok megléte, tartalmanak
. . 3 . . K 2 K 2 K 2
gyermekétkeztetés ellendrzése
]OgOS}ﬂ’t sagl felteEele} Nyilvantartasokat aldtdmaszté dokumentumok megfelelnek-e a
meglétének ellendrzése 4 . , ., o , K 2 K 2 K 2
bizonylattal szemben tamasztott alaki és tartalmi kdvetelményeknek
5 gréigfc;sultsagok megallapitisa a dokumentumoknak megfeleléen M ) M ) M 3

Fiizesgyarmat, 2024. november 22.

Nagy Csaba
belso ellenOrzési vezeto

Dr. Blaga Janos
jegyz0




